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Dekan Yardimcisi
Ust Yonetici/Yoneticileri Dekan
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Bu gorev tanimi formu; _
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayilli Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol

Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi,
izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

1. Selcuk Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; fakiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve oOdgretimi
gerceklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yuritilmesi amaciyla galismalarinda Dekana yardimci olur.

2. Dekan izinli oldugunda yerine vekalet eder.

Birimin Gorevi ve Sorumluluklari
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Dekana, gorevi basinda olmadigi zamanlarda vekalet etmek.

Ilgili kanun ve ydnetmeliklerle verilen gérevleri yapmak.

Goreviyle ilgili evrak, esya, arag ve geregleri korumak ve saklamak.

Bagl birimlerde gerektigi zaman gilvenlik énlemlerinin alinmasini saglamak.
Fakultenin stratejik planini yapmak icin gerekli gcalismalan yaritmek.

Ek dersler formlarini kontrol etmek.

Fakulteyle ilgili Déner Sermaye Bultgesinden karsilanacak her tirli bakim ve onarim
hizmetlerinin dizenli ylritilmesi konusunda gerekli calismalari yapmak.

Doner Sermaye Bltgesinden karsilanacak; Satinalma ve ihalelerle ilgili calismalari
yuriatmek.

Teknik/Teknolojik ve fiziki altyapinin planlanmasi, verimli kullanimi ve

iyilestirilmesini icin caba harcamak.

Ddner Sermaye Butcesinden karsilanacak; Tahakkuk, tasinir mal kayit ve kontrol,
satin alma, bltge ve 6denek durumlarinin takibini yapmak.

Gorev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon calismalarinin takibini
yapmak ve siresi icinde sonuglandirilmalarini saglamak.

Hassas ve riskli goérevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.
Kendisine tebli§ edilen Is Giivenligi Talimati ve Taahhiithamesinde belirtilen Is Saghgi
ve Guvenligi kurallarina gerekli tedbirleri alarak harfiyen uymak, talimatlara uygun
davranmamasi sonucu meydana gelecek olumsuzluklarda sorumlulugun kendisine ait
olacagini bilmek.

Ciftliklerde yuritilecek Egitim-Ogretim ve bilimsel arastirma faaliyetlerini takip
etmek, gerekli oluru vererek gerektiginde Dekana rapor hazirlamak.

Ciftliklerde Déner Sermaye Kapsaminda yirutilen bitkisel ve hayvansal Gretimin her
asamasini takip ve kontrol etmek.

Doner Sermaye Blitgesinin gergeklestirme goérevlisi gérevini ylritmek.

Ciftlik Sorumlusu ile koordineli calisarak ekim, hasat, sulama vb. planlamalar
yapmak/yaptirmak.

Doner Sermaye Biriminin aylik/yillik hesaplarini takip etmek.
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19. Prof. Dr. Orhan DUZGUNES Hayvancilik Tesisleri, Prof. Dr. Adem ELGUN Arastirma
ve Uygulama Merkezi, Saricalar Ciftligi, Ilgin ve Cumradaki arazilerin calismalarini
takip ve koordine eder.

Ust Yoneticisi
Dekan

Birime Bagh Is Unvanlari
Bolim Baskanliklari, Ogretim Uyeleri

Nitelikleri

1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yilksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi dlizeyde is deneyimine sahip olmak,

3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4. Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun
¢6zme niteliklerine sahip olmak.

Sorumluluklar

Dekan yardimcisi, yukarida yazili olan bitin bu goérevleri kanunlara ve ydnetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken, Dekana karsi sorumludur.

Hazirlayan-imza Kontrol Eden-imza Onaylayan-imza
[SG-Kalite Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan
Cihad YiGiT Emrecan ERDEM Prof. Dr. Sait GEZGIN
TEBELLUG EDEN-imza TEBLiG EDEN-imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi burada | Adi Soyadi:Emrecan ERDEM
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih: ... /... /202...
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